	ỦY BAN NHÂN DÂN LĂK

TRƯỜNG TRẦN PHÚ

	              CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

            Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


KẾ HOẠCH TUẦN 10
(Từ ngày  31/10 đến 4/11/2022)
	Nội dung công việc
	Thời gian 

thực hiện
	Người thực hiện

	-Triển khai KH tuần.

-Thực hiện dạy học tuần thực học tuần 9
-Kiểm tra năm tình hình học sinh ra lớp, tỷ lệ CC
-Phân công dạy thay phù hợp
-Tham gia họp giao ban HT tháng 11 tại phòng GD
-Hoàn thành hồ sơ học nâng cao nộp phòng

Giáo dục 

-Báo cáo nộp Đảng ủy 
-Thực hiện kiểm tra nội bộ trường học
-XD và triển khai kế hoạch tháng 11
-Tham mưu thanh toán chi các chứng từ tồn đọng
-Tổ chức các hoạt động chào mừng 20/11
-Sinh hoạt CM định kỳ, XD chuyên đề khối 1,5
-Họp hội đồng 

- TV-TB:

+ Thực hiện theo kế hoạch đã xây dựng

- Y tế: Tuyên truyền, phòng chống dịch bệnh, TNHĐ.
- ĐTN 
+Duy trì nề nếp hoạt động
+Tuyên truyền, phát động phong trào chào mừng các ngày lễ lớn.
+Hoàn tất chứng từ thanh toán kinh phí hoạt động Đội
-CĐ, ĐTN:

-Duy trì nề nếp hoạt động
-Tập luyện văn nghệ tham gia chào mừng 20/11 tại phòng GD

-XD kế hoạch và triển khai thực hiện, vận động ĐVCĐ, đoàn viên tích cực hưởng ứng các cuộc vận động, các phong trào thi đua chào mừng 20/11.

-Hoàn thành các báo cáo nộp đúng thời gian quy định

- Thanh toán các khoản (nếu có)
Bổ sung:
………………………………………………………………………………………………


	-Sáng 31/10
-Từ 31/10
-Trong tuần

-Ngày 31/10
-Sáng 2/11
-Ngày 31/10

-Trước 31/10
-Trong tuần
-Trong tuần
-Trong tuần
-Trong tuần

-Chiều 3/11
-Chiều 3/10

-Trong tuần
-Trong tuần

-Trong tuần

-Trong tuần

-Trong tuần
-Trong tuần
-Trong tuần

-Trong tuần
-Trong tuần

-Trong tuần

……………
………………

	-BGH,TKT
-Toàn trường
-CM,TPTĐ

-BGH
-Đ/c Thủy
-các GV có tên đi học

-Đ/c Thủy
-BKT
-BGH, trưởng các bộ phận
-Bộ phận tài vụ và các cá nhân liên quan.
-CM, CĐ, ĐTN, Đội TN
-Các tổ , khối
-Gửi nội dung

-Đ/c Nhung, My

-Đ/c Nga
-Đ/c Chung
- Đ/c Chung
-Đ/c Chung 
 -CĐ,ĐTN
-Đ/c Chung

-CĐ,ĐTN
-BGH,các bộ phận
- Bộ phận tài vụ
…………………….………………………….


                                                                                                    HIỆU TRƯỞNG
